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Moodle — pravodce pro lektora

Uvod

Moodle — pravodce pro lektora je ptirucka, jejimz cilem je seznamit uzivatele se zakladnim
pouzivanim elektronického vzdé¢lavaciho systému Moodle a to z pohledu uditele (lektora)
e-learningovych kurzi. Cilem tohoto manualu je poskytnout rychla a srozumitelné feSeni

konkrétnich problémt a situaci pti pouzivani systému Moodle.

Tak zvany LMS Moodle je e-learningovy systém pro tvorbu vyukovych systému
a elektronickych kurzd na Internetu. Zkratka LMS (Learning management system)
pfedstavuje systém pro fizeni vyuky, jehoz aplikace fesi administrativu a organizaci vyuky
v ramci e-learningu. Je uvodem vhodné zminit, Ze e-learning neni metoda a ani forma
organizovani vyuky, ale vzd€lavaci proces, ktery je spojen s informacnimi

a komunika¢nimi technologiemi (ICT). Mezi n¢které vyhody systému Moodle patii:

e Flexibilita - moznost studovat doma.

e Pfistupnost - moznost pouZzit rizné operacni programy.

e Dostupnost - na skolach je velmi vysoké procento zaki, ktefi maji dostupny pocitac
a Internet.

e Jednoduchost aktualizace kurzt.

e Dynamic¢nost — je mozné pouzit oteviené systémy podporujici vyuku (naptiklad
Cabri, Derive atp.)

e Strukturovanost - moznost individualni volby obtiznosti.

Vétime, Zze objevite dalS$i vyhody systému Moodle a doufame, Ze v ramci projektu
"Vzdélavanim blize jihoceské krajineé” Vam bude tento priivodce ndpomocny pii pouzivani,

tvorbé a sprave plnohodnotnych elektronickych vzdélavacich kurzi.
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1 Prvni prihlaseni

Vzdélavaci systém Moodle je v ramci projektu "Vzdélavanim blize jihoCeské krajing"

dostupny na adrese: WWW.CZQIeen.co m/moodle.

Pokud v systému Moodle nemate vytvoten ucet, je mozné ho vytvofit vpravo v nabidce pro

piihlaseni uzivatele. Kliknéte na ,.Zacnéte nyni vytvorenim nového uctu “.
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Pfi vytvafeni nového uctu nezapomeiite fadné zadat nové uzivatelské jméno a heslo. Vami

zvolené uzivatelské jméno bude slouzit pouze pro ptihlasovani do systému Moodle.
Diulezit¢ je vyplnit i dals$i povinné udaje o sobé (jméno, pifijmeni, mésto, zemd)
apredevsim e-mailovou adresu, kterou bézné pouzivate. Spravné vyplnéni e-mailové
adresy je dulezité pro zpétnou vazbu systémem Moodle (naptiklad pii zadani dotazu
studentem do diskuzniho fora Vam na e-mail pfijde oznameni, nebo pii komunikaci

s administratorem pro zménu hesla apod.). Dokonc¢eni tvorby Gctu, provedete kliknutim na


http://www.czgreen.com/moodle
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tlacitko VytvoFit muj novy aéet

e-mail.

1.1 PrihlasSeni
Jestlize mate ucet vytvofen (nebo Vam byl vytvofen
administratorem), pak je mozné se ptihlasit do systému Moodle

vyplnénim uzivatelského jména a hesla.

1.2 O0Odhlaseni

Po kazdé praci se systémem Moodle se nezapomente odhlasit.
Odhlasit se je mozné v pravém nebo V levém rohu (viz nize na

obrazku cervené vyznafend mista).

: =,
Ty o

ktronicky vzdélavaci systéem

dize JihoCeske krajind
uirity

FEPEREED

st pRALery ok G

1.3 Zapomenuté heslo

Prihldsit se

. Poté Vam pfijde na Vami vyplnénou adresu potvrzovaci

=

UZivatelské jméno
|
Heslo

M Zapamatovat jméno
uZivatele

Prihlasit se
Zatnéte nyni vytvofenim nového
tétut
Zapomngli jste heslo?

Pokud se nemuzete piihlasit do systému Moodle je mozné, ze zadavate Spatné uzivatelské

jméno, nebo heslo. V takovém piipadé kliknéte v nabidce pro piihlaSeni na ,, Zapomnéli

jste heslo?““. Pro resetovani hesla je nutné vlozit bud’ vase uzivatelské jméno, nebo e-

mailovou adresu. Pokud se podaii systému Moodle najit Vase jméno nebo e-mailovou

adresu Vv databazi, bude na Vasi e-mailovou adresu odeslan e-mail s instrukcemi, jak

opétovné ziskat pristup. Jestlize se Vam ani presto nepovede piihlasit do systému Moodle,

kontaktujte administratora na e-mail: tyrychtr@pef.czu.cz.
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2 Prostiredi systému Moodle

Uvodni stranka po ptihlaseni obsahuje zakladni informace pro pfistup ke kurzim. Seznam

vSech kurzii, které jsou v systému Moodle dostupné, je viditelny na niZe uvedeném obrazku

pod oznagenim 1. Pokud se u kurzu vyskytuje symbol ,,dvei7“ =8 | pak se mize student do

kurzu zapsat sam bez povoleni ucitele. V pfipad¢, ze se u kurzu vyskytuje symbol ,, klice
je nutné znat pro zéapis do kurzu kli¢ (heslo). V ramci projektu "Vzdélavanim blize

jihoceské krajin€" jsou vSechny kurzy ve vychozim stavu pfistupné na zapis sama sebe.

G P
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Tlagitka Shalit vie, nebo Rozbalit vie 3 pouze sbali nebo rozbali konkrétni kategorii kurza.
Tato funkce slouzi pro zptehlednéni seznamu kurzii na Gvodni strdnce a je pouzivana
predevsim, kdyZ je v systému Moodle mnoho kurzi. Podobné funkce Vyhledat kurzy 4

vyhleda kurzy, které jsou v systému Moodle dostupné.

Blok navigace 5 slouzi pro orientaci v systému Moodle. Je zde uvedena:

Titulni stranka — odkazuje na ivodni obrazovku systému Moodle.
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Moje stranka — odkazuje na Vasi osobni stranku, v ramci VaSeho uzivatelského profilu,
kde muzete nalézt prehled Vasich kurzii, osobnich souborti, seznam ptipojenych uzivateld,

atd.

Hlavni nabidka — obsahuje obecné informace o ¢asti (kurzu) systému Moodle, ve které se

aktualné nachazite. V hlavni nabidce jsou ulozeny novinky, kalendaf, bloky a;.

Muj profil — rychla navigace, v ramci Cinnosti uéitele v systému Moodle, obsahuje

nastaveni a informace o Vasi osob¢, fotografie, souhrn Vasich piispévki, soubord.

Moje kurzy — slouzi pro sledovani aktivit a ¢innosti v ramci konkrétniho kurzu, kde mate
definovanou roli ucitele nebo studenta. Po kliknuti na polozku ,, Moje kurzy“ se Vam
rozbali dalsi nabidka zobrazujici seznam vSech Vasich kurzt. Po vybrani urcitého kurzu se
rozbali dalii nabidka, p¥imo tohoto kurzu. V nabidce ,, Ucastnici“ jsou polozky pro praci
se studenty kurzu. Nabidka ,, Blogy “ slouzi pro komunikaci se zapsanymi studenty formou
ptispévki. Nabidka ,, Poznamky “ slouzi pro ptimou komunikaci mezi studenty (jednotlivei,
skupiny, vSichni), nebo jen pro psani si poznamek ke konkrétnim studentim. Polozka
., Sestavy*“ predstavuje moznost nadhledu riznych sestav konkrétniho kurzu. Prvni polozka
,, Protokoly “ umoznuje zobrazeni protokolu o vSech aktivitich v kurzu, dle rtiznych
atributll. Posledni polozka ,,Statistiky kurzu“ umoziiuje prehledné statistické vystupy

aktivit v ramci kurzu, dle riznych kritérii.

Blok ,,Nastaveni“ 6 slouzi pro nastaveni urcité ¢asti (kurzu, ivodni obrazovky) systému

Moodle, ve které se pravé nachazite. Na tivodni obrazovce je mozné v bloku Nastaveni
upravit svij profil. OvSem v ptipadé, Ze se nenachazite na ivodni obrazovce, ale napiiklad
Vv kurzu, pak se Vam v bloku Nastaveni zpfistupni 1 moznost spravy kurzu, kterad je
ovlivnénd roli, kterou vic¢i kurzu mate. Pokud jste kurz vytvareli, nebo jste v ném byli
administratorem zafazeni jako ucitel s moznosti Uprav, pak se Vam nabidka spravy kurzu

bude vyrazné lisit.

Blok s kalendafem / zobrazuje udalosti a tkoly, které jsou nastaveny v piislusnych

kurzech (Cas odevzdani ukoli, psani testu apod.). Horni liSta v systému Moodle 8

umoziuje odhlaseni ze systému (,, Odhlasit se*), odkaz na webovou stranku s informacemi

0 projektu "Vzdélavanim blize jihoCeské krajiné" (,,O projektu). Pozor, Kliknutim na
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odkaz opustite systém Moodle. A posledni polozkou jsou ,, Studijni materialy*, jako jsou

sylaby a skripta, ur¢ené jak studentiim, tak lektoram.

2.1 Kurzy

Stranka kurzu je rozdélena do oddili (podle témat nebo tydnt), (2). Do kurzu je mozné
vkladat studijni materidly a vytvafet rizné Cinnosti (test, odevzdani ukolt apod.). Pro
vytvafeni textd pfimo v systému Moodle je mozné pouzit nékolika riznych formata vcetné
HTML (pozn. HTML je zna¢kovaci jazyk pro tvorbu webovych stranek). K dispozici je také nékolik
ruznych zpasobu pro zapis studentll do kurzu a jejich rozd€leni do skupin. Obrazek nize
zachycuje zaloZeny kurz s tematickym uspofadanim a zapnutym reZimem Uprav. Vpravo
a vlevo na strance je vidét n€kolik z mnoha postrannich blokid systému Moodle. Vpravo
jsou bloky ,, Posledni novinky*“, ,,Nadchazejici udalosti* a ,,Neddavnd cinnost*, které se
tykaji aktualniho kurzu. Vlevo se nachazi blok ,, Nastaveni“, ktery je dualezity pro spravu

kurzu.

Tades svanka b Mo taesy & Travwiaisly! Vypoout redim dgpeav

Prohipdst tore 1 =1
SXa L

MODUL: TRAVNIKARSTVI
Touli stranka — : =
Ry i Garant modulu: Prof Ing. Frantéiex Hradd, CSz (MENDELL) PoDEeh vhlscivieill
b Howl maticea
bl prote Prednasejici; Prof ng Frantfek Hrabé CSc Doc ing Stanistyv Hepdisk
Pho Poslednl novaky = |
W Maje iz SKAL
* Trdvnikatstvl Rozsah vyuky: 8 x 45 minut
» (dastnic Fidet nowvé ¥ma
Cit modulu: Dosud natyly victany taunk
} Sestavy o)
b Umd Cilem je seznamen| cHove skupiny & negnoveiSim trandy v abiast
P Yime 1t Travnikatstvi Modul bude zamelen na popls eXosysIemovych funkci
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Padoiogls 5 Nowd udiost
¥ Enencendhs Oerlty krapy
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3 hiddsn|

+Ffidat Cinnost nebo stugynd material

. Téma2 P
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Aby mohl lektor zacit vkladat do kurzu materiadly a zakladat Cinnosti, je nejprve nutné

Zapnout reZzim gprav

kliknout v hornim rohu vpravo na tlacitko Toto tlacitko

zpiistupni dualezité funkce pro vkladani studijnich podpor do kurzu. Vypnout rezim tprav

je mozné kliknutim na ,, Vypnout rezim iprav* (1). Kazdy kurz se tedy sklada z témat

(blokt), (2) jejichz popisek 1ze upravovat kliknutim na ikonu klice < . Takovy to blok je

mozné v ramci kurzu libovolné piesouvat kliknutim levym tlac¢itkem mySi na symbol W

a tazenim pod nebo nad jiny blok. Cely blok je mozné skryt symbolem ,,0ka“ ® | tim se

stane dany blok pro studenty neviditelnym (viz 3). Blok je také mozné pomoci symbolu

,Zarovky“ ¢ oznacit za aktudlni. Tato funkce se pouziva v ptipad¢, kdy je dané téma

aktudlné vyucované a je potieba na to studenty upozornit.

Jestlize chcete do pfislusného bloku Piidat Einnost niebo studgni matesial x
vlozit studijni material nebo zalozit ”” Modul Sousbox umabiiuge uéded poskyina
QUDY JD studind matendl Fokud 2 % modnd
¢innost, je nutné kliknout na ,, Pridat e ST .,,:,'_, ‘r ko 300 .) -
. o budou student] vyzvind K 60 tlent Souor
cinnost nebo studijni material 4, @ W_ - iide pousivat atti podpimé sectory, napl 00

Poté se otevie okno (viz obrazek

e studenh mus! mit plesiude

vpravo), kde je nutné vybrat jeden

L] S 3 svich poditadich, aty 59 noubes
Ztypt ¢&innosti nebo  studijnich £ ki
W Y Soubor mude byl pouit
materiald, které chcete ptidat. = Workshog '
« choste-l v kutzy publicovil peaseatno &
STl NI MATERIAL et va T PDF
Pokud napftiklad budete chtit pfidat do ':- o/ SRR Iy .
Kniha SUUCESE
kurzu prezentaci (ve formatu PPT, Lo + Ehoete-ll poskyinout pracomi 50ubon

piiziusnych programu (nags . pro

nebo v PDF apod.) je nutné oznacit Q cra Photoshop) 1ak 2e stuge

sahnout 3 23 na nech pracoyst

volbu Soubor a poté kliknout na s Rl -
0 Fodrobnajs: napoveda
tlac¢itko pridat. Nasledn€¢ se zobrazi ren —n
stranka pro nastaveni nahrani ptisluSného souboru (prezentace). Nutné je vyplnit jeji Nazev

a Popis. Pak je nutné piislusny soubor z Vaseho pocitace bud’ pretdhnout (do nize

vyobrazeného okna), nebo vybrat prostiednictvim tlacitka Pridat *- Piidat..  pozor na

skutecnost, Ze velikost souboru je omezena na SOMB.
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-Obsah-
Vybial soubory Iv.un Mt vellhan! novich soubans SO0E BTeiahovini souboo pnu‘um‘e
» Fidat 4 Vytvoitt slodku P = 2

» Ll Soubory

Pro nahias scubord = vadeho poltade je plathhndie sem

Nahravany soubor je mozné nastavit tak, ze bude skryty nebo viditelny. Je mozné zobrazit
jeho velikost, typ apod. Pro dokonceni vlozeni studijniho materidlu je nutné kliknout na

., Ulozit a vratit se do kurzu “.

Pokud je v kurzu vlozen studijni material, nebo ¢innost, pak je mozné studijni material dale

upravovat pomoci tlagitek D (jejich vysvétleni je v tabulce).

Vyznam Vyznam
’ Upravit nazev y Upravit nastaveni e ) Skryt/Zviditelnit
-p Odsazeni doprava Ty Duplikovat ‘8‘ Pridélit role
ol Piesunout b 4 Odstranit

2.1.1 Cinnosti

Do svého kurzu muzete vkladat fadu interaktivnich uéebnich moduli. Pro komunikaci
Vv kurzu lze pouzit Chat nebo Férum. Ankety slouzi k rychlému ziskani zpétné vazby od
studentli na zvolené téma. Pouziti Wiki dava studentim moznost pracovat dohromady na
spole¢nych projektech. Své pisemné projevy mohou studenti odevzdavat a ucitelé hodnotit
pomoci Ukolii a Workshopii. Testy obsahuji fadu mozZnosti pro automatické

vyhodnocovani.

Prednaska a Balicek SCORM zptistupnuji predem piipravené materidly v zavislosti na
rozhodnutich/odpovédich studenti. Klicova slova mlizete shromazd'ovat ve slovnicich, at’

uz do nich pfidavate polozky sami, nebo to umoZznite svym studentim.

V Databazich muzete soustied’ovat polozky témét libovolného typu, Pruzkumy vam zase

umozni udélat si predstavu o tom, s jakymi studenty se ve svém kurzu setkate.
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2.1.2 Studijni materialy

Moodle podporuje fadu raznych typi studijnich materiald, které vam umozni vlozit do
kurzu téméf jakykoliv druh obsahu pouzivany na webu. Vkladani studijnich materidli se
provadi pfi zapnutém rezimu Uprav pomoci rozbalovaci nabidky ,, Pridat studijni

material .

Popisek piedstavuje jednoduchy a velmi uzite¢ny zptsob, jak zaclenit text a obrazky piimo
do hlavni stranky kurzu mezi odkazy na studijni materialy a ¢innosti. Stranka slouzi pro
tvorbu jednoduché stranky ve formatu prostého textu, tj. bez jakéhokoliv formatovani.
Textové stranky slouzi predevsim pro vlozeni kratkych sdéleni ¢i pokynii. Pokud pro svij
materidl potfebujete pokrocilejsi moznosti strukturace obsahu a formdtovani, mizete
pomoci Stranky vytvotit i webovou stranku, pro jejiz tvorbu se pouzije vestavény HTML

editor.

Prostfednictvim URL je mozné se odkazat na externi soubor nebo webovou stranku.
V piipadé€, ze potiebujeme nahrat vic souborit k jednomu uréitému tématu, je vhodné
pouzit funkci Slozka. Pokud mate k dispozici bali¢ek IMS Content, muzete jej do kurzu
také snadno ptidat. IMS balicky jsou specialni vytvofené materidly pro podporu vyuky,
nejcastéji v podobé interaktivnich webovych stranek, které jsou do systému Moodle

naimportovany pravé pomoci IMS balicku.

2.1.3 Obecna doporuceni

e Nastavte si u vSech diskusnich for odebirani pfispévkll e-mailem, a udrzujte si tak
ptehled o déni v kurzu.

e Vybidnéte studenty k tomu, aby vyplnili co nejvice udaji ve svém uzivatelském
profilu (vetné fotografie) a seznamili se (stejn€ jako vy) s profily ostatnich -
ziskaji tak orientaci ve skupiné pottebnou pro svou pozdéjsi praci, a vam to umozni
reagovat s ohledem na individuélni potieby kazdého studenta.

e Pouzivejte protokoly (odkaz najdete v bloku Sprava). Jejich soucasti je také odkaz
na okno, které zobrazuje aktivitu v kurzu za posledni hodinu a jehoz obsah se
kazdou minutu obnovuje. Je uzite¢né mit ho po cely den zapnuté na pracovni plose

a byt tak v kontaktu s dénim v kurzu.
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Nebojte se experimentovat. Nevahejte se v kurzu porozhlédnout a vyzkouset si co
nejvice funkci a moznosti. V systému Moodle Ize jen t€Zko néco pokazit, a 1 kdyby
se néco takového stalo, da se to vétSinou administratorem napravit.

Pouzivejte navigacni liStu v zahlavi kazdé stranky. LiSta vam napovida, kde se

praveé nachazite, takze si nebudete pripadat v systému ztraceni.
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Dulezité kontakty

MANAGER PROJEKTU
Ing. Karel Kubata
Tel: 603 581 299

E-mail: kubata@pef.czu.cz

ADMINISTRATOR SYSTEMU MOODLE
Ing. Jan Tyrychtr, Ph.D.

E-mail: tyrychtr@pef.czu.cz

WEBOVE ADRESY

Cesky svaz greenkeeperti:

www.czgreen.com

O projektu ,,Vzdélavanim blize Jihoceské krajine*:

http://www.czgreen.com/zelene-vzdelavani/prehled/105

Moodle:
http://www.czgreen.com/moodle/
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Moodle — pravodce pro lektora
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